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Garantizar la asignación requerida para las líneas estratégicas de política 
económica y de inversión para los proyectos de desarrollo académico, plan 
operativo, Plan de desarrollo Institucional, Bienestar y manejo de Recurso 
Humano. 
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PRESUPUESTO  

Responsable: Rectoría, Vicerrectoría Administrativa y Financiera 

PROCEDIMIENTO: Elaboración de presupuesto     
OBJETIVO: Garantizar la asignación requerida 
para las líneas estratégicas de política 
económica y de inversión para los proyectos de 
desarrollo académico, plan operativo, Plan de 
desarrollo Institucional, Bienestar y manejo de 
Recurso Humano. 

Compiló y aprobó: Rectoría 
Vicerrectoría Administrativa y 
Financiera 

    Emisión: Agosto 2008   

    ACTUAL: X   

Nº PROCEDIMIENTO 

RESPONSABLE: 
Rector,Vicerrector 
Administrativo y 
Financiero 

TIEMPO 
PROGRA

MADO 

1 

Recoger cifras históricas de estados financieros 
y comparativos 

Contador 
 1 dia 

2 

Elaborar de Cuadro de premisas básicas del 
presupuesto. 

Rectoría, 
0,5 

3 

Elaborar cuadro de personal docente y 
Administrativo (proyección viceacademica) 

Vicerrectoria 
académica y 
vicerrectoria 
administrativa 

2 días 

4 

Obtener Requerimientos básicos según plan de 
desarrollo institucional  

Rector Jefe de 
Planeación 0,5 días 

5 

Obtener requerimientos de plan de inversiones 
para la siguiente vigencia 

Rector y vicerrectoria 
Administrativo 1 días 

6 

Elaborar documento de presupuesto oficial para 
análisis y  discusión   

Rector, vicerrector 
administrativo y 
vicerrector académico 

5 días 

7 
 

 
 

Aprobación de derechos pecuniarios 

Consejo superior  

0.25 

8 

Sustentación ante el consejo superior 

Rector 
Revisor Fiscal 
Vicerrector 
Administrativo 
Vicerrector Académico 

0.25 

9 
Aprobación del presupuesto de ingresos, gastos 
e inversiones 

Consejo superior 

 
TOTAL  

 
10.5 
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ELABORACION DE PRESUPUESTO  

 
 
 

 
 
 
Revisado por_____________   Aprobado Por______________ 
 
Observaciones______________________________________________ 
 
 


